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ZAPYTANIE OFERTOWE
na stala obsluge z zakresu Prawa zaméwiern publicznych MUZEUM NADWISLANSKIE
W KAZIMIERZU DOLNYM

Adres Zamawiajacego:

MUZEUM NADWISLANSKIE W KAZIMIERZU DOLNYM
RYNEK 19, 24-120 KAZIMIERZ DOLNY

NIP 716 22 70 928

ZAPYTANIE OFERTOWE
o zamodwienie prowadzone bez zastosowania
przepisow ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych

1. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2024 r., poz. 1320 ze zm.) — do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp, gdyz
szacunkowa wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty 170 000 ztotych.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia majg zastosowanie postanowienia niniejszego ,Zapytania ofertowego” a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz. 1071
ze zm.).

3. Na podstawie art. 7 ust. 1, w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 514), Zamawiajgcy wykluczy z postepowania:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz.
1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci wskazanych w pkt 1-3 powyzej.

4. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga doradcza w zakresie stosowania Prawa zamowien

publicznych, w szczegdlnosci:

1) biezgce doradztwo w zakresie stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

2) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji zwigzanej ze stosowaniem ustawy Prawo zaméwien publicznych;

3) przygotowywanie oraz prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;

4) nadzdr nad postgpowaniami o udzielenie zamowien publicznych pod wzgledem formalno-prawnym;



5) udzielanie wszelkich wyjasnien wynikajacych z wykonywanych czynnosci organom kontroli, nadzoru oraz w
ramach otrzymanych przez Zamawiajgcego zapytan;

6) przygotowywanie oraz aktualizacja rocznego planu zaméwien publicznych dotyczacych wydatkéw powyzej
oraz ponizej progu zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, wewnetrznym regulaminem oraz biezgca
jego korekta;

7) przygotowywanie odpowiedzi na odwotania oraz innych dokumentéw zwigzanych z wniesionymi srodkami
ochrony prawnej;

8) sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan z udzielonych zaméwien publicznych na potrzeby Muzeum
Nadwislanskiego w Kazimierzu Dolnym oraz Urzedu Zaméwien Publicznych;

9) nadzér nad procedurami udzielania zaméwien publicznych oraz ich niezbedna aktualizacja;

10) informowanie o uchybieniach w dziatalnosci Zamawiajgcego w zakresie przestrzegania prawa zaméwien
publicznych i skutkach tych uchybien;

11) udzielanie wskazowek Zamawiajacemu i jego poszczegoinym komdrkom organizacyjnym, co do sposobu
przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

12) uczestniczenie we wszystkich innych sprawach i przedsiewzieciach Zmawiajacego, w ktérych konieczny
jest udziat osoby odpowiedzialnej za nadzér nad udzielaniem zamdwien publicznych;

13) wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierownictwo Zamawiajgcego w zakresie wymagajacym
wiedzy z zakresu prawa zamdwien publicznych, w tym sporzadzanie propozycji niezbednych dostosowan i
zmian regulacji wewnetrznych oraz rozwigzan z zakresu Prawa zamoéwien publicznych Zmawiajacego;

14) informowanie Zamawiajgcego o zmianach w obowigzujgcych przepisach prawa zwigzanych z Prawem
zamowien publicznych;

15) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zamawiajgcego wynikajacych z przedmiotu umowy;

16) opracowanie i wdrozenie wewnetrznych regulacji w zakresie stosowania ustawy Prawo zamodwien
publicznych

17) udzielanie w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego informacji i wyjasnien, w tym pisemnych, oraz
przedstawiania dokumentdéw w zakresie spraw i postepowan, ktore prowadzone sg w ramach umowy na
biezgco oraz w okresie 5 lat od dnia wygasniecia/ rozwigzania/ zakonczenia umowy

18) pozostawanie do codziennej ( z wytaczeniem sobdt, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy) statej
dyspozycji telefonicznej oraz bycie dostepnym za posrednictwem poczty elektronicznej w godzinach 9.00-
17.00 a takze petnienie dyzuru w siedzibie Zamawiajgcego nie mniej niz jeden raz w tygodniu, co najmniej 6
h w godzinach pracy Zamawiajgcego.

5. Warunki realizacji zamowienia — zostaly okreslone we wzorze umowy.

6. Termin realizacji zamdwienia:
1) Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania Przedmiotu zamdwienia w terminie 12 miesiecy od zawarcia
umowy.
2) Strony umowy mogag zawrze¢ aneks na przediuzenie obowigzywania umowy o okres 3 miesiecy.

7. Warunki ptatnosci wynagrodzenia:
Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo
wystawionej faktury przez Wykonawce, przelewem na konto podane na fakturze.

8. Wymagania dotyczace tresci oraz sposobu przygotowania, formy (postaci) i trybu zlozenia
oferty:
e Oferta powinna zostac przygotowana i przestana zgodnie z wymogami zawartymi w wzorze Formularza
ofertowego.
e Oferta powinna zawierac:
a) Formularz oferty oraz wykaz wykonywanych ustug;
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b) Dokumenty potwierdzajace, ze osoby podpisujace oferte sa upowazniajgce do podejmowania
zobowigzan w imieniu firmy skiadajacej oferte, o ile nie wynikaja one z przepiséw prawa lub innych
dokumentéw (np. petnomocnictwo) - jezeli dotyczy.

o Oferte wraz z zafacznikami okreslonymi powyzej skfada sie jako:

a) dokument podpisany elektronicznie przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
lub

b) fotokopia (skan), w formie pdf, uprzednio podpisanej oferty przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

¢ W temacie maila prosze podaé: Oferta — Stata obstuga w zakresie stosowania Prawa zamodwien
publicznych
o Za termin zloZenia oferty przestanej mailem przyjmuje sie date jej wptywu na adres e-mail
Zamawiajgcego tj. sekretariat@mnkd.pl
o Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, ktdra powinna obejmowac catos¢ zamowienia.
e Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze zmieni¢ sktadang oferte, w temacie maila
prosze podacd: Zmiana oferty — Stata obstuga w zakresie stosowania Prawa zamodwien publicznych.
7. Termin sktadania ofert (w formule: dokladna data dzienna i godzina):
Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert w wersji elektronicznej w terminie do dnia 03.06.2026 r. do godziny
13:00 opisanej jako: Oferta — Stata obstuga w zakresie stosowania Prawa zaméwien publicznych

8. Sposdb komunikacji Zamawiajacego z Wykonawca na etapie postepowania:
Korespondencje, w tym wnioski o wyjasnienia tresci warunkdw zapytania ofertowego nalezy kierowac na adres
e-mail: anna.grzelak@mnkd.pl
9, Kryteria oceny ofert:
9.1 Kryterium oceny ofert: cena 60%
W sytuacji, gdy wplyna co najmniej dwie oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow,
ktorzy te ofert zlozyli do ztozenia oferty dodatkowej w wyznaczonym przez siebie terminie;
Jesli Wykonawca uchyli sie od zawarcia zamodwienia, Zamawiajgcy moze wybraé kolejng oferte
najkorzystniejszg sposréd ztozonych pozostatych ofert;
W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na realizacje
zamOwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca w zakresie
wynagrodzenia.
9.2. Potencjat kadrowy (doswiadczenie zawodowe): 30%
Opis sposobu obliczania kryterium 30 pkt doswiadczenie zawodowe:
D= (Dof : Dmax) x 30 gdzie:
D-liczba punktéw przyznana danej ofercie
Dof — potencjat personelu kluczowego (liczba lat doswiadczenia zawodowego na stanowisku ds. zamoéwien
publicznych (umowa o prace/umowa zlecenia/umowa o $wiadczenie ustug) obliczony badanej oferty
Dmax - maksymalne doswiadczenie (liczba udokumentowanych konserwagcji tkanin) sposréd waznych
ofert

1) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez oferte Wykonawce w kryterium doswiadczenie
zawodowe personelu kluczowego wynosi 30 pkt.

2) Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z dokfadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

3) Wykonawca w celu otrzymania punktéw ww. kryterium wypetnia Wykaz personelu kluczowego
/doswiadczenie — kryterium/ i sklada wraz z oferta. Wskazana w tym wykazie osoba bedzie
wytgcznie skierowane do realizacji przedmiotowego zaméwienia.

9.3 Dodatkowe wyksztalcenie/kwalifikacje personelu kluczowego: 10%

Wykonawca w ofercie wskazuje osobe, skierowang do realizacji przedmiotowego zaméwienia.

Osoba skierowana do realizacji zamoéwienia musi posiada¢ wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku
prawo (wyzsze studia II stopnia) — wraz z ofertg nalezy kopig poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem
dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia.

W przypadku, gdy Wykonawca skieruje do realizacji zamodwienia osobe, ktdra posiada doktorat z nauk
prawnych (wyzsze studia III stopnia) lub posiadania specjalnych uprawnien do wykonywania zawodu:
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radcy prawnego - zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2024 r., poz. 499 ze
zm.) oraz by¢ wpisanym na liste radcow prawnych prowadzong przez Okregowg 1zbe Radcéw Prawnych lub
zawodu adwokata — zgodnie z ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2024 r., poz.
1564 ze zm.) oaz by¢ wpisanym na liste adwokatdw prowadzong przez Okregowa Rade Adwokacka.

Wraz z ofertg nalezy kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem dokumentu potwierdzajacego posiadanie
wymaganego wyksztalcenia lub dodatkowych kwalifikacji zawodowych.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia dowodow
potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe wykazane w Wykazie osob.

6) W trakcie realizacji zamdwienia dopuszczalne jest zmiana osoby wykazanej w Wykazie wylacznie na osobe,
ktora dysponuje nie mniejszym doswiadczeniem niz osoba wymieniana.

10. Klauzule informacyjne (w tym okreslajgce m.in.: konsekwencje zlozenia oferty po uplywie
terminu wyznaczonego na jej zlozenie, zlozenia oferty w nieprawidiowej w $wietle tresci
zaproszenia formie (postaci) lub nieprawidiowym trybie, ziozenia oferty niespeiniajacej
wymagan okreslonych w zaproszeniu, w tym nieodpowiadajacej opisowi przedmiotu zamdwienia
i okreslonym warunkom jego realizacji):

e W przypadku niezgodnosci tresci oferty z warunkami zapytania ofertowego, oferta wykonawcy nie
bedzie brana pod uwage przy ocenie ofert;

o Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczer, dokumentéw lub
dokumentow potwierdzajacych, ze osoba, ktéra podpisata oferte byla do tego upowazniona,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta nie spetnia wymagan Zamawiajgcego (dotyczy oferty najkorzystniejszej).

Zamawiajacy zastrzega prawo negocjowania warunkéw realizacji zaméwienia na etapie postepowania.
Zamawiajacy jest uprawniony do zmiany warunkéw i uniewaznienia prowadzonego postepowania, ktdrego
dotyczy zaproszenie, w kazdym momencie, nawet bez podania przyczyny.

; Zatwierdzit:
/I
S/at o/
Zataczniki:

1. Wzdr formularza ofertowego; MUZEII{JM NADWISLANSKIE
2 Wyk ; w Kazimierzu Dolnym

ykaz wykonywanych ustug; 24-120 Kazimierz Dolny, ul. Fyr.ek 16
3. Projekt umowy. tel. 81 88 10 288

Reg. 000278043 NIP 716-22-70-928
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