Muzeum NadWISIaﬁSKIG ul. Rynek 18, 24-120 Kazimierz Dolny

HE tel. +48 81 881 02 88, tel. faks +48 81 881 02 77
w KaZImlerZU DOInym e-mail: sekretariat@mnkd.pl, www.mnkd.pl

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG nr ......

zawarta w Kazimierzu Dolnym W ....cecvceiiienninnninen pomiedzy:

Muzeum Nadwislanskim w Kazimierzu Dolnym, ul. Rynek 19, 24-120 Kazimierz Dolny, NIP 716-22-70-
928, Regon 000278043, samorzgdowym muzeum rejestrowanym wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Wojewddztwo Lubelskie pod numerem 03, reprezentowanym przez:
.................................. - p.0. Dyrektor Muzeum

zwang dalej ,Wykonawca”
zwanych facznie Stronami
0 nastepujacej tresci:

Umowa zawarta na podstawie punktu XI ust. 4 Instrukgji udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej
130 000 zt w Muzuem Nadwislanskim w Kazimierzu Dolnym, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 4/2022 Dyrektora
Muzeum Nadwislanskiego w Kazimierzu Dolnym z dnia 22 marca 2022 roku.

g1
1. Zamawiajgcy zleca Wykonawcy prowadzenie statej obstugi z zakresu Prawa zamoéwien publicznych,
Wykonawca przyjmuje zlecenie i zobowigzuje sie do wykonywania powierzonych mu zadan z nalezyta
starannoscig odpowiadajaca poziomowi wiedzy profesjonalisty, a takze zasadami etyki zawodowe;j.
2. W ramach Umowy Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania na rzecz Zamawiajgcego nastepujgcych
czynnosci:
1) biezace doradztwo w zakresie stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji zwigzanej ze stosowaniem ustawy Prawo zamodwien
publicznych;
3) przygotowywanie oraz prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;
4) nadzor nad postepowaniami o udzielenie zaméwien publicznych pod wzgledem formalno-prawnym;
5) udzielanie wszelkich wyjasnien wynikajgcych z wykonywanych czynnosci organom kontroli, nadzoru
oraz w ramach otrzymanych przez Zamawiajgcego zapytan;
6) przygotowywanie oraz aktualizacja rocznego planu zamdwien publicznych dotyczgcych wydatkéw
powyzej oraz ponizej progu zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych, wewnetrznym
regulaminem oraz biezgca jego korekta;
7) przygotowywanie odpowiedzi na odwotania oraz innych dokumentéw zwigzanych z wniesionymi
srodkami ochrony prawnej;
8) sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan z udzielonych zaméwien publicznych na potrzeby
Muzeum Nadwislanskiego w Kazimierzu Dolnym oraz Urzedu Zaméwien Publicznych;
9) nadzor nad procedurami udzielania zaméwien publicznych oraz ich niezbedna aktualizacja;
10) informowanie o uchybieniach w dziatalnosci Zamawiajgcego w zakresie przestrzegania prawa
zamowien publicznych i skutkach tych uchybien;
11) udzielanie wskazéwek Zamawiajgcemu i jego poszczegolnym komérkom organizacyjnym, co do
sposobu przeprowadzania postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego;
12) uczestniczenie we wszystkich innych sprawach i przedsiewzieciach Zmawiajacego, w ktorych
konieczny jest udziat osoby odpowiedzialnej za nadzér nad udzielaniem zaméwient publicznych;
13) wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierownictwo Zamawiajgcego w zakresie
wymagajgcym wiedzy z zakresu prawa zamowien publicznych, w tym sporzadzanie propozycji
niezbednych dostosowan i zmian regulacji wewnetrznych oraz rozwigzan z zakresu Prawa zamowien
publicznych Zmawiajacego;



14) informowanie Zamawiajgcego o zmianach w obowigzujacych przepisach prawa zwigzanych
z Prawem zamowien publicznych;

15) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zamawiajacego wynikajacych z przedmiotu
umowy;

16) opracowanie i wdrozenie wewnetrznych regulacji w zakresie stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

§2

1. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 Umowy, Wykonawca jest zobowigzany pozostawad
w codziennej (za wyjagtkiem sobot, niedziel i dni ustawowo uznanych za wolne od pracy), statej dyspozycji
telefonicznej oraz by¢ dostepnym za posrednictwem poczty elektronicznej w godzinach 9:00 - 17:00.

2. Poza obowigzkiem wynikajacym z ust. 1, Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5
Umowy, jest zobowigzany do petnienia dyzuréw nie mniej niz 1 razy w tygodniu w siedzibie Zamawiajacego
przez co najmniej 6 h w godzinach pracy Zamawiajacego. Terminy odbywania dyzuréw zostanie ustalony
kazdorazowo z osobami wyznaczonymi do kontaktu, a wskazanymi w § 10 ust. 3 Umowy. W przypadku,
gdy fizyczna obecno$¢ przedstawiciela Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego nie bedzie mozliwa -
poinformuje on o tym Zamawiajgcego z trzy dniowym wyprzedzeniem, ze wskazaniem terminu odbycia
zalegtego dyzuru. Odbycie zalegtego dyzuru musi nastapi¢ w ciggu 5 dni roboczych od dnia, w ktdrym
dyzur miat by¢ wykonany zgodnie z ustaleniami, niezaleznie od dyzuréw ktére odbywajg sie w sposob
opisany w zdaniu pierwszym i drugim.

3. Obstuga z zakresu prawa zaméwien publicznych bedzie Swiadczona przez Wykonawce................. , 0
ktorych mowa w §10 ust. 3

4. Wykonawca zapewnia ciggtos¢ obstugi w okresie realizacji Umowy.

§ 3.

1. Zamawiajacy zobowigzany jest do udostepnienia Wykonawcy wszelkich dokumentéw oraz udzielenia
wszelkich informacji niezbednych do wiasciwego wykonania zleconej ustugi w zakresie przedmiotu.
Zamawiajacy zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Wykonawcy o tym, ze dostarczone
dokumenty i/lub informacje nie sg prawdziwe albo sg niekompletne.

2. Wszelkie ustugi beda podejmowane przez Wykonawce na wyrazne zlecenie Zamawiajacego, szczegdtowo
okreslajgce zakres i rodzaj zleconych ustug.

3. Terminy wykonania poszczegdlnych zleceri bedg ustalane przez Strony w trybie roboczych uzgodnien,
z zastrzezeniem realizacji zadan, dla ktorych terminy zostaty okreslone w przepisach prawa.

4. Ustugi Wykonawcy $wiadczone sa wylacznie na potrzeby Zamawiajacego, w tym réwniez dla pracownikdw
Zamawiajgcego.

§4.

1. Wykonawca ma prawo odmowi¢ wykonania zlecenia, jezeli:
1) dotyczy ono innego podmiotu, na rzecz ktérego Wykonawca $wiadczy ustugi okresione w § 1
Umowy, a miedzy Zamawiajgcym i tym podmiotem zachodzi mozliwos¢ konfliktu interesow;
2) Wykonawca udzielit wczesniej porady z zakresu, o ktdrym mowa w § 1 Umowy, w tej samej sprawie
stronie przeciwnej;
3) wykonanie zlecenia wigzaloby sie z naruszeniem obowigzku zachowania tajemnicy;
4) zajdg inne przewidziane prawem okolicznosci, w ktorych Wykonawca zobowigzany bedzie do
powstrzymania sie od czynnosci lub wylaczenia sie ze sprawy.
2. Odmowa wykonania zlecenia w warunkach, okreslonych w ust. 1, w zadnym przypadku nie moze by¢
traktowana jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie postanowien Umowy.
3. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania poszczegdlnych prac zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, z nalezyta starannoscig oraz wedtug najlepszej woli i wiedzy.
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Informacje uzyskane w trakcie wykonywania Umowy i dotyczgce drugiej Strony, stanowig tajemniceg,
ktérej ujawnienie osobie trzeciej traktowane bedzie, jako naruszenie przepiséw o nieuczciwej konkurencji.
Obowiagzek zachowania tajemnicy trwa - bez ograniczenia - takze po ustaniu Umowy.

Zamawiajgcy wyraza zgode, aby Wykonawca umiescit nazwe jego firmy na liscie referencyjnej, ktora
udostepniana jest przez Zleceniobiorce osobom trzecim w ramach dziatalnosci promocyjnej
i w sktadanych ofertach.

Osobami upowaznionymi ze strony Wykonawcy do kontaktéw z Zamawiajgcym, w szczegdlnosci zas do
ustalania zakresu i termindw prac, zostaty okreslone w § 10 ust. 3 Umowy.

§5.

Wynagrodzenie Wykonawcy wyptacane bedzie przez Zamawiajgcego wedtug nastepujacych zasad:

1) w zamian za wykonywanie przez Wykonawce czynnosci obstugi prawnej wymienionych w § 1 Umowy,
Zamawiajacy wyplacac bedzie Wykonawcy miesieczne wynagrodzenie w KWOCIE weeasiersnssssassanss ozt
netto powiekszonej o stosowany podatek VAT, tj. kwote ........cceeiins zt, co daje kwote
W WYSOKOSCI wensarnmsarasssnnssrnannenns zt brutto. Kwota powyzsza wyplacana bedzie w terminie do 14 dni
od dnia prawidtowo wystawienia faktury za poprzedni miesiac $wiadczonej ustugi W przypadku zmiany
stawki podatku od towardw i ustug - nowa stawka bedzie stosowana w rozliczeniach bez obowigzku
wprowadza zmian w Umowie;

2) wartos¢ wynagrodzenia brutto za opracowanie i wdrozenie wewnetrznych regulacji w zakresie
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych: ...............cccccoeeee. zt.

Za dzien zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.

§6.

Umowa zostata zawarta na czas okreslony, z mocg obowigzujacg od dnia ... czerwca 2026 roku do
dnia .... czerwca 2026 r., przy czym kazda ze Stron moze jg rozwigzac z zachowaniem tygodniowego
okresu wypowiedzenia.,

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody, koszty czy inne wydatki spowodowane lub zwigzane
z zaniedbaniem Zamawiajgcego. Powyzsze postanowienie odnosi sie takze do zdarzen o charakterze sity
wyzszej, na ktdre Wykonawca nie mogt mie¢ wplywu lub nie mdgt im zapobiec, dotyczy to w
szczeg6lnosci: strajkéw, blokad drogowych, wojny, zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
lub wydawania decyzji przez organy administracji publicznej.

§7.

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych
przy wykonywaniu Umowy i moze je wykorzysta¢ wylacznie do prowadzenia spraw zleconych przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca dotozy staran, aby chroni¢ poufnos$¢ informacji w tym i korespondencji elektronicznej, tak
aby zapewni¢ zachowanie tajemnicy zawodowej, wymaganej stosownymi przepisami.

W razie $wiadczenia ustug dla podmiotu, ktorego interesy moga by¢ niezgodne z interesami
Zamawiajacego lub wspdinikéw Wykonawcy, Wykonawca ma obowigzek zwroci¢ sie do
Zamawiajgcego o wyrazenie przez niego zgody na prowadzenie danej sprawy tego podmiotu.
Wykonawca nie bedzie rozpowszechniat zadnych informacji lub danych, ktére uzyskat w toku lub
w zwigzku z realizacjag Umowy, a ktére moglyby dodatkowo w jakikolwiek sposéb zaszkodzi¢ reputacji
Zamawiajgcego lub przynies¢ Zamawiajgcemu jakakolwiek inng szkode.

Wykonawca hie moze wynies¢, wywiez¢ od Zamawiajacego, przekazac ani udostepniac innym osobom
zadnych dokumentéw Zamawiajgcego, chyba, Zze sg one niezbedne lub wymagane do nalezytego
éwiadczenia ustug na podstawie Umowy. Wszystkie pobrane dokumenty badz opracowane przez
Wykonawce w czasie obowigzywania Umowy, a takze wszystkie rzeczy powierzone Wykonawcy w
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zwigzku ze $wiadczeniem ustug na podstawie Umowy, zostang zwrécone Zamawiajgcemu hajpdzniej
w dniu rozwigzania Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest przez caly czas obowigzywania Umowy postepowaé zgodnie
z przepisami prawa, jak rowniez zobowigzany jest do przyjecia takich $rodkéw zabezpieczenia
technicznego oraz organizacyjnego, jakie sg wymagane przez prawo, w tym przepisami zwigzanymi
z zachowaniem tajemnicy zawodowej, w celu zabezpieczenia danych osobowych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z
naruszeniem prawa, a takze przypadkowa zmiang, utraty, uszkodzeniem lub zniszczeniem lub
jakakolwiek inng formg niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.

§ 8.

W przypadku naruszenia zasad poufnosci opisanych w § 7 Wykonawca zaplaci na rzecz
Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci jednomiesiecznego wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa
w § 5 ust. 1 pkt 1 Umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca nie stawi sie na uméwionym z Zamawiajgcym dyzurze, lub nie odrobi
dyzuru o ktorym mowa § 2 ust 2, zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokoSci 5%
wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 Umowy.

Wykonawca na biezgco w trakcie obowigzywania umowy oraz w okresie 5 lat od dnia
wygasniecia/rozwigzania/ zakonczenia niniejszej umowy jest zobowigzany na Zadanie Zamawiajacego
do udzielenia w terminie wskazanym przez Zamawiajacego informacji i wyjasnien, w tym pisemnych,
oraz przedstawienia dokumentéw w zakresie spraw i postepowan, ktdre w ramach niniejszej umowy
Wykonawca prowadzit. W przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania tego obowigzku,
a takze w przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania obowigzkéw przewidzianych w
umowie innych niz wskazane w ust. 1-2- Zamawiajgcy ma prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej
w wysokosci 250 zt za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nieprawidtowego wykonania
umowy.

W przypadku odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy — Zamawiajacy ma prawo naliczenia
Wykonawcy kare umowng w wysokosci 100 % jednomiesiecznego wynagrodzenia umownego brutto,
o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 Umowy.

Kary umowne naliczane sg niezaleznie od siebie i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet w przypadku,
gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wiecej niz jedna kara. Suma kar umownych nie
przekroczy jednokrotnosci miesiecznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5
ust. 1 pkt 1 Umowy.

Uiszczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z realizacji obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcenia naleznych Wykonawcy kar umownych
z wynagrodzenia przystugujagcego Wykonawcy. Strony zgodnie potwierdzaja, ze potracenie kar
umownych nie bedzie poprzedzone uprzednim wezwaniem Wykonawcy do dobrowolnego spetnienia
$wiadczenia. Potracenie wywotuje skutki przewidziane w Kodeksie cywilnym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przekraczajgcego wysokosé
kary umownej, a takZze odszkodowania za szkody wyrzadzone z tytutéw dla ktérych kary umowne nie
zostaly zastrzezone do wysokosci rzeczywiScie poniesionej szkody. Strony zgodnie postanawiaja, ze
kary umowne zostajg naliczane za kazde naruszenie oddzielnie.

§9.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢
od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach, ze skutkiem na koniec
pelnego miesigca kalendarzowego.
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Zamawiajgcy ma prawo odstgpic od Umowy w catosci lub w czesci, wedlug swojego wyboru,
ze skutkiem natychmiastowym, bez wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu, w przypadku,
gdy Wykonawca nie realizuje obowigzéw przewidzianych w umowie pomimo pisemnego upomnienia.
Zamawiajgcy moze wykonaé prawo odstgpienia w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o
okolicznoéciach uzasadniajgcych odstapienie od Umowy, zawiadamiajac o tym Wykonawce na piSmie
pod rygorem niewaznosci.

W razie odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy na warunkach wyzej okreslonych, Zamawiajacy
zachowuje prawo do kar umownych, o ktérych mowa w § 8 Umowy.

W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od Umowy Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia z tytutu nalezytego wykonania Umowy, w zakresie w jakim Zamawiajacy od niej nie
odstapit.

Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10.

Wszelkie zmiany Umowy dla swojej waznosci wymagaja zachowania formy pisemnej.

Ilekro¢ Umowa przewiduje obowigzek zachowania formy pisemnej, Strony wskazujg, ze dopuszczalne
jest zastosowanie jako réwnoznacznej formy elektronicznej okreslonej w art. 78! Kodeksu Cywilnego.
Osobami uprawnionymi do roboczych kontaktow w sprawach zwigzanych z realizacjg Umowy sg:

ze strony Zamawiajacego:

Imie i nazwisko: wieesesserernasanes

Telefon: ....occcevveevveeeeen,

e-mail: ..o

ze strony Wykonawcy:

Imie | NAZWISKO: reeeessrnsnssnnsssnasssronrsanersonansnnn

Telefon: ......cccoeeeniereeeee

e-mail: ...ccceinrrrienrnnnn,

Zmiany oséb i danych opisanych w ust. 3 dokonuje sie poprzez pisemne powiadomienie przestane
niezwlocznie drugiej Stronie, pod rygorem niewaznosci.

Do czasu powiadomienia drugiej Strony o zmianie osdb wskazanych w ust. 3, korespondencja
wysytana na dotychczasowy adresy, oraz do dotychczasowych wskazanych do kontaktu oséb uwazana
jest za doreczong z uplywem terminu drugiej awizacji, a ewentualne negatywne skutki takiego
doreczenia obcigzajg Strong, ktdra nie dokonata we wiasciwym czasie powiadomienia o zmianie adresu
do korespondencji

Dla unikniecia watpliwosci Strony potwierdzajg, ze kazda ze Stron moze podpisa¢ Umowe wedtug
swojego wyboru, zaréwno poprzez zilozenie wiasnorecznego podpisu na papierowym egzemplarzu
obejmujacym tres¢ Umowy, jak réwniez poprzez naniesienie kwalifikowanego podpisu elektronicznego
na pliku cyfrowym w formacie .pdf, obejmujacym tres¢ Umowy, niezaleznie od formy podpisu drugiej
Strony. W przypadku, gdy Umowa zostanie podpisana w ten sposéb, plik cyfrowy obejmujacy tresé
Umowy zostanie dostarczony Stronie na adres wskazany w ust. 3.

W przypadku podpisywania Umowy w formie papierowej z podpisem wlasnorecznym przez
przynajmniej jedng ze Stron, Strona ta sporzadzi Umowe w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzy
i kazdy z nich opatrzy podpisem.

Kazda ze Stron potwierdza, ze uzywany przez nig podpis elektroniczny jest kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w rozumieniu kodeksu cywilnego, wydanym przez kwalifikowanego dostawce ustug
zaufania oraz spetnia wymogi dla kwalifikowanego podpisu elektronicznego zawarte w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE (eIDAS).

Wykonawca o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustaw z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507).

10. Umowa zostata zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie zlozenia podpisow.
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11. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania niniejszej umowy rozstrzygac bedzie Sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

MUZEUM NADWISLANSKIE
w Kazimierzu Dolnym
24-120 Kazimierz Dolny, ul. Rynek 19
tel. 81 88 10 288
Reg. 000278043 NIP 716-22-70-928
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